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Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

z Przedszkola Gminnego w Chotomowie

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkéw

przebywania w Przedszkolu Gminnym w Chotomowie.

2. Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola

Gminnego w Chotomowie.

3. Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka badz jego prawni

opiekunowie, osoby przez nich upowaznione oraz wszyscy pracownicy przedszkola.

4. Opis procedury

4.1. Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola

e Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola przez rodzicéw (prawnych opiekundw)
badz inne osoby przez nich upowaznione. To oni odpowiadajg za bezpieczefistwo
dziecka w drodze do przedszkola, az do momentu przekazania go wychowawcy grupy
lub osobie upowaznionej przez Dyrektora Przedszkola Gminnego w Chotomowie.

¢ Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do przedszkola w godzinach od 6.30 do
8.00. Potrzebg pozniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola w danym dniu
nalezy zglosic wychowawcy grupy osobiscie, dzien wczesniej lub najpézniej
telefonicznie w tym samym dniu, ale nie pdzniej niz do godziny 8.30.
e Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione, za pomoca
stalego kodu wchodzg na teren i do budynku przedszkola/ztobka. Razem z dzieckiem
udajg si¢ do szatni przedszkola, rozbierajg dziecko i osobiscie przekazujg je pod
opieke wychowawcy lub osobie upowaznionej przez Dyrektora Przedszkola
Gminnego w Chotomowie dokladajac wszelkich staran, aby fakt przekazania dziecka

byl odpowiednio zaakcentowany. Przekazanie dziecka nastepuje przy drzwiach
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wyj$ciowych z szatni prowadzacych na dolny korytarz. Po przekazaniu dziecka

niezwlocznie opuszczajg budynek przedszkola.

Do godziny 8.00 dzieci sa laczone wedlug grafikéw pracy poszczegélnych grup. Po
godzinie 8.00 kazda grupa znajduje si¢ w swojej sali.

Wychowawca bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali.

Wychowawcy oraz pozostali pracownicy Przedszkola Gminnego w Chotomowie nie
ponosza odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego
przez rodzicow/opiekundéw prawnych na terenie przedszkola: przed wejsciem do budynku,
w szatni, pozostawienie przed zamknigtymi drzwiami korytarza.

e Wychowawcy oraz osoby upowaznione przez Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Chotomowie odbierajgcy dziecko od rodzicow/prawnych opiekunéw maja
obowigzek sprawdzi¢, czy dziecko nie przynosi ze sobg przedmiotow lub zabawek,
ktore moga stanowié¢ zagrozenie dla innych dzieci.

Dziecko przyprowadzane do przedszkola powinno by¢ zdrowe. Nie dopuszcza sig
przyprowadzania dzieci z objawami chorobowymi. Dzieci np. =zakatarzone,
przezigbione, kaszlace, z wysypkami skornymi niewiadomego pochodzenia, nie moga
przebywac w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

W trosce o zdrowie innych dzieci, wychowawca w wyniku podejrzen o chorobie
dziecka, ma prawo odmowy przyjecia dziecka do przedszkola lub zazadania
zaswiadczenia lekarskiego o aktualnym stanie zdrowia dziecka. Takiego samego
zaswiadczenia moze zazgdaé wychowawca po dluzszej nieobecnosci dziecka w
przedszkolu spowodowanej chorobg zakazng.

Rodzice majg obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
i udzielania wyczerpujgcych informacji na ten temat. Wszelkie alergie nalezy
zglasza¢ wylacznie pisemnie dolaczajgc zaswiadczenie lekarskie wystawione przez
lekarza specjaliste (tylko wtedy bedg przestrzegane).

W przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w placodwce, rodzice (prawni

opiekunowie) zobowiazani sg do niezwlocznego odebrania dziecka. W sytuacjach
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infekcji, choréb skérnych, zakaznych, dziecko nie moze uczeszcza¢ do przedszkola

do czasu catkowitego wyleczenia.
Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody
rodzicéw (prawnych opiekunow) na udzial dziecka we wszystkich zajeciach

odbywajacych sie¢ w sali i na powietrzu.

4.2. Procedura odbierania dziecka z przedszkola

Osoby upowaznione do obioru dziecka z przedszkola

Dziecko jest odbierane z przedszkola przez swoich rodzicéw, prawnych opiekunow
lub osoby doroste upowaznione przez nich na pi$mie. To oni odpowiadajg za
bezpieczefistwo dziecka w drodze z przedszkola od momentu przekazania g0 przez
wychowawce lub osobe upowazniong przez Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Chotomowie.

Rodzice (prawni opiekunowie) moga upowazni¢ inng osobe do odebrania dziecka
z przedszkola tylko poprzez pisemne oswiadczenie skladane dyrektorowi przedszkola
lub wychowawcy danej grupy.

Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez oboje rodzicéw (prawnych opiekunow)
dziecka, chyba ze ktdres z nich jest pozbawione badZ ma ograniczone lub zawieszone
prawa rodzicielskie. Rodzic powolujacy sie na taka okoliczno$¢ ma obowigzek
przedstawienia  kopii odpisu wyroku dotyczacego wiadzy rodzicielskiej
(bez uzasadnienia).

Upowaznienie powinno by¢ zlozone nie p6zniej niz w dniu 1 wrzeénia i jest ono
wazne przez jeden rok.

Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwolane.

Upowaznienie powinno by¢ przechowywane przez wychowawce  grupy
w dokumentacji grupy, a po roku w dokumentacji Przedszkola.

Rodzice (prawni  opiekunowie), podpisujagc  upowaznienie, biorg  pelng
odpowiedzialnos¢ za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu

Z upowazniong osobag.
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Rodzicie moga takze upowazni¢ okreSlong osobg¢ dorosta do jednorazowego

odebrania dziecka z przedszkola, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpié
w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem minimum jednego dnia.

Zadna telefoniczna prosba rodzica (prawnego opiekuna) bez pisemnego upowaznienia
do wydania dziecka nie bedzie uwzgledniania.

Na prosbe wychowawcy lub osoby upowaznionej przez Dyrektora Przedszkola
Gminnego w Chotomowie oraz dyrektora i wicedyrektora przedszkola osoba
odbierajaca dziecko z placowki powinna okaza¢ dokument potwierdzajacy jej
tozsamosc¢.

Osoba odbierajaca dziecko z przedszkola nie moze znajdowaé sie¢ pod wplywem
alkoholu czy innych substancji odurzajacych lub w innym stanie, ktory bedzie
wskazywal, ze nie bedzie mogla zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W takiej sytuacji
personel ma prawo nie wyda¢ dziecka i zatrzymaé je w placowce do czasu
wyjadnienia sprawy. O takich okolicznosciach niezwlocznie nalezy powiadomié
dyrektora/wicedyrektora przedszkola i jak najszybciej skontaktowaé sie z rodzicami

(prawnymi opiekunami) dziecka.

Zasady odbierania dziecka z przedszkola

Rodzice (prawni opiekunowie) lub inne osoby przez nich upowaznione maja
obowigzek odebraé dziecko z przedszkola najpdzniej do godziny 18.00.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione, za pomocg stalego
kodu wchodzg na teren i do budynku przedszkola/ztobka. Na panelu znajdujgcym sie
po lewej stronie, przed wejsciem do szatni przedszkola wybieraja grupe, w ktorej
znajduje si¢ ich dziecko, dzwonig i prosza wychowawce lub osobg upowazniong
przez Dyrektora Przedszkola Gminnego w Chotomowie o wyprowadzenie dziecka do
szatni. Rodzic (prawny opiekun) lub osoba przez niego upowazniona wchodzi do
szatni przedszkola i1 oczekuje na osobisty odbior dziecka od wychowawcy lub osoby
upowaznionej przez Dyrektora Przedszkola Gminnego w Chotomowie.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione zobowigzani
sa odebra¢ dziecko osobiscie od wychowawcy lub osoby upowaznionej przez

Dyrektora Przedszkola Gminnego w Chotomowie. Przekazanie dziecka nastgpuje
4
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przy drzwiach wejsciowych do szatni prowadzacych z dolnego korytarza. Po

przekazaniu dziecka, Rodzic (prawny opiekun) lub osoba przez niego upowazniona,
osobiscie przebiera dziecko i niezwlocznie wraz z dzieckiem opuszcza budynek
przedszkola.
Obowigzkiem wychowawcy lub osoby upowaznionej przez Dyrektora Przedszkola
Gminnego w Chotomowie jest upewnienie sig, ze dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w upowaznieniu, dlatego osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka
powinna posiada¢ przy sobie dokument tozsamo$ci i na zadanie pracownika
przedszkola - okaza¢ go.
e Do godziny 15.30 kazda grupa znajduje si¢ w swojej sali. Od godziny 15.30 do
godziny 18.00 nastgpuje laczenie grup zgodnie z grafikiem pracy przedszkola.
Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola
W sytuacjach losowych, gdy nie ma mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy
przedszkola, rodzice lub opiekunowie prawni zobowiazani sa do poinformowania
telefonicznego o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia sposobu i czasu odbioru
dziecka.
W przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola
— bez wczesniejszego powiadomienia pracownikéw placéwki — wychowawea
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione
do odbioru dziecka o zaistniatej sytuacji i uzgodnié czas i sposob odbioru dziecka.
W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicéw numerami telefonéw nie mozna
uzyska¢ informacji, wychowawca oczekuje z dzieckiem w placéwee jeszeze godzine.
Po uptywie tego czasu wychowawca powiadamia dyrektora.
Dyrektor podejmuje decyzje o:
—  powiadomieniu policji z prosbg o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem,
—  po rozeznaniu przez policj¢, sytuacji domowej dziecka — dyrektor podejmuje

decyzj¢ o odprowadzeniu dziecka do domu 0s6b spokrewnionych.

W przypadku nieobecnosci dyrektora decyzje podejmuje wychowaweca.
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Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow (prawnych opiekunéw), inng

upowazniong osobe lub policje, wychowawca nie moze wyjs$¢ z dzieckiem poza teren
przedszkola ani pozostawi¢ dziecka pod opieka innej osoby.
7 przebiegu zaistnialej sytuacji wychowawca sporzadza protokdt zdarzenia, podpisany
przez Swiadkow, ktory zostaje wigczony do dokumentacji Przedszkola.
W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji Dyrektor Przedszkola podejmuje decyzje

o zawiadomieniu sgdu rodzinnego o zaniedbywaniu wychowawczym dziecka.

4.3. Postepowanie w przypadku probleméw z odbieraniem dziecka przez rodzicow

rozwiedzionych, Zyjacych w separacji lub w wolnym zwigzku.

Dzieci moga by¢ odbierane z przedszkola wyltgcznie przez rodzicéw lub upowaznione
przez nich osoby na podstawie pisemnych upowaznien zlozonych u wychowawcy
a nastepnie dyrektora przedszkola.

Jesli do Przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicéw opieki nad dzieckiem, wychowawca lub osoba upowazniona przez
Dyrektora Przedszkola Gminnego w Chotomowie postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
wychowawca lub osoba upowazniona przez Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Chotomowie powiadamia niezwlocznie dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

Wychowawca lub osoba upowazniona przez Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Chotomowie wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli maja oni zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

W sytuacji kryzysowej, np. w razie kiétni rodzicow czy wyrywania sobie dziecka,
wychowawca lub osoba upowazniona przez Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Chotomowie powiadamia niezwlocznie dyrektora przedszkola.

Wychowawca lub osoba upowazniona przez Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Chotomowie przy wsparciu dyrektora przedszkola podejmuje probe zatagodzenia

sytuacji. Jesli nie przyniesie to pozytywnego rezultatu, Dyrektor wzywa policje.
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Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu

wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania
dziecka z przedszkola.

W przypadku gdy sytuacje konfliktowe powtarzaja sie, dyrektor powiadamia pisemnie
policje lub/oraz sad rodzinny.

Z przebiegu zaistnialej sytuacji wychowawca sporzadza protokét zdarzenia, podpisany

przez swiadkéw, ktory zostaje wlaczony do dokumentacji Przedszkola.

4.4. Postegpowanie w sytuacji gdy wychowawca lub osoba upowazniona przez

Dyrektora Przedszkola Gminnego w Chotomowie podejrzewa, ze dziecko jest

odbierane przez rodzica bedacego pod wplywem alkoholu.

Rodzice Iub upowaznione przez nich osoby powinny odbieraé dzieci z przedszkola
najpozniej do godziny 18.00.

W przypadku gdy stan osoby upowaznionej, ktéra zamierza odebraé¢ dziecko z
przedszkola, wskazuje na spozycie alkoholu lub osoba ta przejawia agresywne
zachowanie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa, wychowawca lub osoba
upowazniona przez Dyrektora Przedszkola Gminnego w Chotomowie odmawia
wydania dziecka.

Wychowawca lub osoba upowazniona przez Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Chotomowie powiadamia niezwlocznie o zaistnialej sytuacji drugiego rodzica lub inng
osobg upowazniong do odbioru dziecka.

Wychowawca Iub osoba upowazniona przez Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Chotomowie informuje o zdarzeniu dyrektora przedszkola, ktéry moze zadecydowad
0 powiadomieniu policji lub podejmuje inne dziatania.

W przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy przedszkola, dyrektor placowki
moze — po konsultacji z najblizszg jednostka policji — podja¢ decyzje o dalszych krokach.
Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka Dyrektor podejmuje decyzje
o odprowadzeniu dziecka do domu 0s6b spokrewnionych.

W innym przypadku wspélnie z policjag podejmuje decyzje dotyczaca dalszego

postgpowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego).
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e Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko z

przedszkola) znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych $rodkéw
odurzajgcych, to wychowawca jest uprawniony do rozpoznania sytuacji rodzinnej dziecka.

e Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania
dziecka z przedszkola.

e W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtarza si¢, dyrektor powiadamia pisemnie policj¢ i wydziat rodzinny
sgdu rejonowego.

e Z przebiegu zaistnialej sytuacji wychowawca sporzadza protokdl zdarzenia, podpisany

przez $wiadkow, ktory zostaje wlaczony do dokumentacji Przedszkola.

e W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji dyrektor przedszkola podejmuje decyzje

o zawiadomieniu sgdu rodzinnego o niewydolnosci wychowawczej rodziny.
4.5. Postanowienia koncowe.

1. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostali zapoznani
wszyscy pracownicy przedszkola i rodzice (opiekunowie prawni).

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicéw dzieci
uczgszczajacych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru

dzieci.
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